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Assistant de Manager
Hﬁﬁ par Apprentissage
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. Domaine d'intervention

Rattachd & un cadrve divigeant d'une entreprise, Fassistant de manager le
E‘En seeonde dans Iy réalisation de ses ohjectifs, En fonction de sa sp
intervient dans le domaine des ressonrees humaines, de b eommuonieation,

du marketing ou encore du droit de entreprise,

I 'assistant de manager cst le bras droit de son directeur géndral ou de son

dirccteur de service. L'assistant manager oceupe un poste ¢lé dans 1'entreprise
estoume interface enire la strscture @t son environnement, 11 incarme

aupris des clients, partenaires et fournisseurs.

B Activités professionnelles

L'assistam de manager exerce ses fonctions aupeds d'un responsable ou dun
cadre, 11 développe des J.nm:plluui.k relativnnelles, organisationnelles et
administratives, 11 esrd méme dorganiser dies dvénements, des déplacements, de
gérer l'information et de prendre en charge un ce 1 nombre de dossiers,

adminisiralils o e lemend i : € "orgumisation, Mar

deix langues, voine trois, fait pe i grante
I travaille dans une entreprise, une assoc
autre [\lll oy L.IIHI"!IIHIII
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. Compétences requises

Limer les lingues.

i COITITILINIg L rement. que oo soil
les parlenmnes de Fentreprise,
tahbilite,
1 muitriser  parfaitement  les modes  de
dang laguelle on se rouve.

It Setal.ac-poitiers. el p-rufTe

Télécharger la plaquette de présentation de la section :

fiche formation bts am 2017 v2 (PDF de 611 ko)

I Documents joints
Calendrier d'alternance (PDF de 505.5 ko)
Contrat d'apprentissage (PDF de 395.4 ko)
Notice pour contrat d'apprentisage (PDF de 355.6 ko)
Procédure d'enregistrement d'un contrat d'apprentissage (PDF de 227.3 ko)
Protocole d'accord d'apprentissage (PDF de 85.2 ko)
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