
Préparation au stage -Canevas pour la rédaction de la lettre de motivation-

Prénom ….......  Nom (en majuscule) ….......
Adresse ….......
Code postal, ville (en majuscule) ….......
Numéro de téléphone ….......
Mail ….......

Nom et poste du destinataire ….......
Nom de l'entreprise ….......

Adresse de l'entreprise ….......
Code postal, ville ….......

Lieu et date de la rédaction (À.........., le..........,)

Objet: …....... (recherche d'un stage d'observation en Troisième du 10 au 15 janvier)

Formule d'appel (Madame, Monsieur,)

  SE PRESENTER (expliquer sa situation actuelle)  ET EXPLIQUER LE STAGE (ses conditions et ses
enjeux)

  Actuellement  en  classe  de  Troisième  au  collège  de  la  Trézence  à  Loulay,  je  dois  effectuer  un  stage
d'observation d'une semaine en entreprise entre le 10 et le 15  janvier 2022. Ce stage a pour objectif de me
sensibiliser au monde professionnel  et de m'aider dans mes choix d'orientation./  Je suis actuellement en
classe de Troisième au collège de la Trézence à Loulay. Dans le cadre de ma scolarité, je dois effectuer un
stage d'observation d'une semaine en entreprise entre le 10 et le 15 janvier 2022 . Ce stage a pour objectif de
me préparer au monde du travail et de m'aider dans mes choix d'orientation.

  EXPLIQUER VOTRE PROJET PROFESSIONNEL OU VOTRE SOUHAIT DE FAIRE UN STAGE
DANS CETTE ENTREPRISE

  Je souhaite devenir... car... /Particulièrement intéressé(e) par les métiers du secteur.../Désireux de m'orienter
dans cette voie... mon choix pour la réalisation de mon stage d'observation s'est porté/s'est orienté vers votre
entreprise. 

  MENTIONNER VOS QUALITES, VOS COMPETENCES

  Sérieux(se)/Dynamique/Soucieux/se de bien faire... je pense me montrer à la hauteur des tâches que vous
me confierez/je pense être à même de relever les tâches que vous me confierez.

  SUGGERER UNE RENCONTRE (éventuellement)

  Je me tiens à votre disposition pour un entretien afin de vous exposer mes motivations.

  Formule de politesse  

  Dans l'attente d'une réponse de votre part, je vous prie/veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de 
mes sentiments distingués.

Signature



Tu peux également consulter les sites suivants pour t'aider à rédiger ta lettre de motivation:

https://lettre-de-motivation.modele-cv-lettre.com/faire-lettre-motivation.php

https://www.onisep.fr/Cap-vers-l-emploi/Recherche-d-emploi/La-lettre-de-motivation-les-regles-de-base

Tu peux également visionner la vidéo «Lettre de motivation: tout ce que vous aimeriez savoir sans oser le 
demander!»

https://www.youtube.com/watch?v=J6YhgnA9NNk

https://lettre-de-motivation.modele-cv-lettre.com/faire-lettre-motivation.php
https://www.youtube.com/watch?v=J6YhgnA9NNk
https://www.onisep.fr/Cap-vers-l-emploi/Recherche-d-emploi/La-lettre-de-motivation-les-regles-de-base

