STAGE D’OBSERVATION EN CLASSE DE 3ème

FICHE 1 : PRESENTATION DE L'ENTREPRISE
1 – Nom ou raison sociale : 
Nom, activité, coordonnées complètes (adresse, téléphone, fax, mail), logo (s'il existe)

2 – Historique : 
Qui a créé l'entreprise ? A quelle date ? A-t-elle évolué depuis ?

3 – Taille : 
Nombre d'employés : est-ce une micro, petite, moyenne ou grande entreprise ?

Appartient-elle à un groupe national ou international ?

Les employés sont-ils plutôt des hommes ou des femmes ?

Quels sont les horaires de travail ?

4 – Type d'entreprise : 
Quelles sont les différentes activités de l’entreprise ?
Est-ce une entreprise, publique, privée, une association ?

5 – Situation géographique : 
L'entreprise est-elle implantée en centre-ville, en zone industrielle ou à la campagne ?

6 – Clients et fournisseurs : 
Que fabrique et/ou vend cette entreprise ?

A qui vend-elle ?

Quels sont ses fournisseurs ?

7 – Autres informations : 
Noter tout autre renseignement important qui vous est fourni pendant le stage. 
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FICHE 2 : ORGANIGRAMME DE L'ENTREPRISE
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FICHE 3 : PROPOSITION D'INTERVIEW
Questions à poser à un professionnel
Cette liste de questions doit vous guider pour organiser l'interview. Elle peut être modifiée, complétée, adaptée au professionnel.  
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FICHE 4 : MON ACTIVITE SUR LA SEMAINE
Je complète ce tableau en précisant la nature de la tâche que l’on m’a confiée, qui m’a donné du travail, si je l’ai fait seul(e) ou aidé(e), ce que j’ai observé, dans quels services je suis passé(e)….

	LUNDI
	

	MARDI
	

	MERCREDI
	

	JEUDI
	

	VENDREDI
	

	SAMEDI
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FICHE 5 : BILAN DU STAGE

Je présente les difficultés rencontrées, les points qui m’ont le plus intéressé(e), les enseignements que j’en retire et qui pourraient m’aider à construire mon projet.

CE QUE J'AI DECOUVERT ET APPRIS : (A argumenter)
CE QUE JE N’AI PAS COMPRIS ET QUE J'AURAIS AIME DECOUVRIR, CE QUI M’A POSE PROBLEME : (A argumenter)

- En quoi consiste votre métier ?





- Quelles sont les qualités nécessaires pour l'exercer ?





- Aimez-vous votre métier ?





- Quels sont ses avantages ?





- Quels sont ses inconvénients ?





- Quelle formation avez-vous suivie ?





- Quel a été votre parcours ?





- Quels sont vos horaires ? Votre rythme de travail ?





- Quel est votre salaire ? (prudence)





- Que conseillez-vous à un jeune qui veut se lancer dans votre métier ?





- Y a-t-il une évolution de carrière possible ?





- + toute autre question pertinente...








