
publié le 13/03/2018  - mis à jour le 15/03/2018

 Académie
de Poitiers

Espace pédagogique de l'académie de Poitiers > Lycée Professionnel Thomas-Jean MAIN >  Actualités
https://etab.ac-poitiers.fr/lp-tjmain-niort/spip.php?article339 -

Visite des 2 BP GA à la MAAF
Le service courrier de la MAAF

Jeudi 8 mars 2018}

les élèves de 2 BP GA ont visité le service courrier de la MAAF. Le Responsable, Monsieur BARRAUD, leur a fait
découvrir la gestion des flux de courrier.

Les élèves ont pu observer la GED (Gestion électronique des documents) à partir des courriers entrants, en
passant par l’ouverture, le tri, le scanne, le codage, la ventilation, jusqu’au départ du courrier ainsi qu’à
l’archivage des documents.
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