Préparation au stage et aide à la rédaction du rapport de stage de découverte en entreprise 3ème
du lundi 9 février au vendredi 13 février 2015
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Le stage
Afin de bien profiter de cette semaine, 8 bons réflexes pour réussir son stage:
1- Faire le point sur ses attentes et ses objectifs (trouver de la cohérence avec ses projets)
2- Préparer son arrivée (se renseigner sur l’entreprise)
3- S’adapter à la culture de l’entreprise (respecter les règles, les codes vestimentaires, les horaires de travail et de pause)
4- Être courtois et poli en toute circonstance (avec chaque membre de l’entreprise)
5- Rester modeste et humble (même si vous êtes plus compétent dans un domaine, comme l’informatique par exemple, mais favoriser les échanges sur vos connaissances)
6- Faire preuve d’initiative (proposer votre aide)
7- Anticiper la rédaction du rapport de stage (prendre des notes, classer les informations recueillies chaque soir, prendre des photos ou collecter des documents)
8- Faire le bilan avec son maître de stage (avant de partir)
Le rapport de stage
· L’écrit

L’écriture d’une partie du rapport de stage donnera lieu à un devoir commun de français qui aura lieu mardi 17 février de 16h à 17h.
Votre professeur de français vous donnera les consignes nécessaires à sa rédaction.

Ce travail sera valorisé par une note de français écrit.

Pour compléter le rapport, les pages relatant le déroulement du stage devront être synthétiques et donner à la fois un aperçu de la structure où vous avez été accueilli et des activités que vous avez pu observer ou réaliser vous-même …
· La mise en forme

Une fois le devoir rendu par votre professeur de français, vous taperez votre rapport à l’aide d’un traitement de textes chez vous (sur clé USB) ou au CDI sur le réseau.

Vous pourrez apporter les photos et documents pour les joindre au rapport que vous finirez de mettre en forme en cours de technologie au retour des congés d’hiver (date à préciser avec Mr POIRAULT).
Vous serez évalué sur ce travail informatique par Mr POIRAULT. 

· L’oral

Vous serez convoqué devant un jury le vendredi 27 mars pour présenter votre oral de stage.
Vous devrez remettre votre rapport de stage au jury devant lequel vous passerez un petit oral de soutenance. Cet oral sera préparé en cours de français : votre professeur vous apportera les différents conseils nécessaires.
En 5 à 10 minutes, vous devrez présenter votre stage puis vous répondrez aux questions du jury qui pourront porter sur votre rapport écrit ou sur votre oral.
Vous soignerez donc la qualité de votre expression écrite comme orale (niveau de langue, précision du vocabulaire, articulation logique du discours) et veillerez à montrer votre capacité à communiquer…

