Préparation au stage 
 Aide à la rédaction du rapport de stage de découverte en entreprise 3ème
du lundi 22 janvier au vendredi 26 janvier 2018
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Le stage

Afin de bien profiter de cette semaine, 8 bons réflexes pour réussir ton stage:

1- Fais le point sur tes attentes et tes objectifs.

2- Prépare ton arrivée (renseigne-toi sur l’entreprise)

3- Adapte-toi à la culture de l’entreprise (respecte les règles, les codes vestimentaires, les horaires de travail et de pause)

4- Sois courtois et poli en toute circonstance (avec chaque membre de l’entreprise)

5- Reste modeste et humble (même si tu es plus compétent dans un domaine, l’informatique par exemple, mais favorise les échanges sur tes connaissances)

6- Fais preuve d’initiative (propose ton aide)

7- Anticipe la rédaction du rapport de stage (prends des notes, classe les informations recueillies chaque soir et éventuellement commence à rédiger)

8- Fais le bilan avec ton maître de stage (avant de partir) et remercie-le de t’avoir accueilli(e)


Le rapport de stage écrit.

Quelques conseils 
· Couverture sur laquelle sont écrits vos nom, prénom, classe, le nom du collège, celui de l’entreprise, la date et le titre « Rapport de stage ».

· Sommaire : indiquez les différentes parties du rapport dans un ordre logique.

· Journal du stage : 

- Introduction : Reprenez celle que vous avez écrite en faisant les corrections suggérées.
- Déroulement du stage : Résumez très brièvement les différentes choses vues ou faites sur l’ensemble du stage. 
Présentez un métier observé pendant votre semaine de stage (voir fiche et site ONISEP).

-Bilan du stage : vous préciserez ce que vous a apporté cette nouvelle expérience sur le plan personnel. Vous parlerez des difficultés rencontrées et vous direz quel est l’intérêt du stage pour votre projet d’orientation.
Annexes : tout document collecté dans l'entreprise (plaquette de présentation de l’entreprise, logo, document de campagne publicitaire, carte de visite, photos de l’entreprise, des lieux de travail, des outils, de professionnels) qui doit être accompagné d'une légende.
L’orthographe, la ponctuation, les majuscules sont respectées. L’expression est correcte et claire. La construction des phrases est correcte. Le vocabulaire est précis, technique si nécessaire.

· L’oral

Vous serez convoqué devant un jury le vendredi 9 mars pour présenter votre oral de stage.

Vous devrez remettre votre rapport de stage au jury devant lequel vous passerez un petit oral de soutenance. Cet oral sera préparé en cours de français : votre professeur vous apportera les différents conseils nécessaires.

En 5 à 10 minutes, vous devrez présenter votre stage puis vous répondrez aux questions du jury qui pourront porter sur votre rapport écrit ou sur votre oral.

Vous soignerez donc la qualité de votre expression écrite comme orale (niveau de langue, précision du vocabulaire, articulation logique du discours) et veillerez à montrer votre capacité à communiquer…
Quelques précisions :


Remise du rapport écrit : jour de la soutenance orale ;


Semaine du 15 au 19 janvier : évaluation d’une partie du rapport écrit en français (sujet donné le jour de l’évaluation) ;


Explications sur la mise en page en cours de technologie ;


9 mars : soutenance orale.








