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Le secrétariat du lycée
 Max-Planck

Le lycée Max-Planck possède un secrétariat qui se trouve dans le bâtiment principal, au 
premier étage, à côté du bureau du proviseur.

Les secrétaires sont Madame Jeibmann et Madame Schumacher qui ont à leur 
disposition deux ordinateurs, deux imprimantes, un téléphone et deux bureaux en bois.

Le secrétariat a plusieurs fonctions. On peut par exemple y appeler ses parents si on est 
malade. Dans ce cas la, on doit remplir un formulaire, signé par le professeur, pour pouvoir sortir. 
C'est aussi au secrétariat qu'on informe les élèves de l'absence d'un professeur quand cela n'est pas 
indiqué sur l 'écran prévu à cet effet. Et c'est donc au secrétariat que sont remplacés les professeurs 
absents. Le secrétariat s'occupe de tout ce qui administratif, comme par exemple les formulaires 
d'inscription ou le courrier. Le secrétariat est en fait toute l'administration du lycée mais il peut aussi 
prendre en charge les personnes blessées car elles possèdent des pansements, ce qui ne correspond 
pas à l'image que l'on se fait d'un secrétariat classique.  

Madame  Jeibmann et Schumacher  


