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La gestionnaire s’occupe de la gestion matérielle et financiére du collége.
Elle prépare les factures, répond aux demandes des professeurs.
Elle traite les commandes. Elle est en relation avec le Conseil Général.

Au delad des factures et des commandes, elle assure un réle de veille
juridique et financiére aupres du principal. Elle manage I'équipe des agents (absences, emploi du temps, carrieres

des agents).
Elle est aussi chargée de la gestion matérielle (sécurité des travaux en lien avec le Conseil général).

Le budget, la gestion des bourses, des créances, les voyages et financements divers sont son quotidien.
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