académie
Poitiegs

Guide a l'utilisateur d'une clé OTP

pour lI'accés a l'application Sconet

INTRODUCTION

Ce guide décrit toutes les étapes de connexion a I'application Sconet avec une clé de sécurité OTP
(One Time Password).

Lors de la premiere connexion, il y a 3 étapes :

1 ére étape : Activation de la clé OTP
2 éme étape : Création du code PIN de la clé OTP

3 éme étape : Connexion a l'application avec la clé OTP

Pour les connexions suivantes, passez directement a I'étape 4 de ce document.
Rappel :

L’utilisateur de la clé de sécurité est entierement responsable de I’usage qui en est fait.
L’utilisateur veille a ne pas égarer sa clé de sécurité et a détruire toute trace écrite du
code PIN nécessaire a I’utilisation de la clé.

L'utilisateur ne transmet pas sa clé et le code PIN a un tiers qui pourrait alors agir en
son nom. Le code qui apparait devant la clé change toutes les minutes

OTP = One Time Password = mot de passe a usage unique

CONNEXION A L'APPLICATION

ETAPE 1 : Activation de laclé OTP
vous vous connectez pour la premiere fois a I'application avec une clé OTP

Dans votre navigation web Internet Explorer ou Firefox, tapez I'adresse :
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https://www.ac-poitiers.fr puis cliquez sur le lien Intranet en haut et & droite de I'écran

¥) Academie de Poitiers - Accueil académique - Mozilla Firefox:
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. Accés
Fspace pedaguqmue

e ——
Toute l'actualité

S Les resultats aux examens dans l'académie de Poitiers

Qﬁ@ Consultez IQS résultats aux examens : baccalauréats général, technologigue, professionnel et Dipldme national du brevet (DNB).

Découverte de l'académie

e Luc Chatel en visite dans l'académie de Poitiers le 9 juillet
Etablissements
d'enseignement Luc Chatel mmlstre de I'Education nationale, pone-parole du Gouvernement s'est déplacé jeudi 9 juillet dans la Vienne. Le ministre s'est

Qrientation - Insertion rendu dans un college qui pammpe 4 'opération Ecole ouverte. Aprés cette visite, le ministre a rencontré les personnels du rectorat. Il s'est
ensuite rendu & I'Ecole supérieure de I'Education nationale (Esen) afin d'échanger avec les inspecteurs stagiaires en formation.

Offre de formation

Examens - VAE

Espace jeunes

Ce nouveau senvice de cours accessibles gratuitement en ligne, opéré par le centre national d'enseignement a distance, constitue la premiére

Lafamille etIEcole
étape de la mise en place de « I'académie en ligne ».

? Preparer la rentrée avec les cours d'été de |'académie en ligne

Authentification - Mozilla Firefox
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Paili Auchentifiez-vous

E«l

Labers + Egalis + Freverene
REPUBLIQUE FRANCAISE

Authentification par - € Mot de pa
Clé OTP

Oups ! J'ai oublié mon identifiant ¢
mon mot de passe

o=

Mot de passe

Cliquer sur le bouton Clé OTP, I'écran suivant apparait :
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i RuthenCifiez-vous
- |

Uibers « Egalis + Frarerwié
REPUBLIQUE FRANGAISE

Identifiant

Authentification par

Premiére utilisation
Code PIN + code de la clé ‘:] Si vous navez pas de code PIN, entrez
uniquement le code de la clé OTP.

En cas de perte du code PIN
Contactez la plateforme d'assistance
au 05.49.61.66.86
Premiére connexion : activer ma clé

v il

Si vous vous connectez pour la premiére fois a l'application avec une clé OTP, cliquer sur le lien
en bas a droite « premiere connexion : activer ma clé »

L'écran suivant apparait :

clé - Mozilla Firefox -8 x|
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RuthenCifiez-vous

23
{dberst < Egulid + Fratersivt
REFUBLIQUE PRANCAISE

Activation clé

Si un code d'activation vous a été remis avec votre clé vous devez l'activer ici. Si votre clé a été activée lors de la remise, vous pouvez fermer cette fenétre et
vous authentifier normalement

Cliquer sur le lien
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Self-Service Console

" B Console de libre service

Inscrivez-vous aux questions de sécurité

Connectez-vous pour vous inscrire aux questions de sécurité,
Inscrivez-vous aux questions de sécurité

Connectez-vous pour résoudre les problemes

Si votre clé de sécurité vous pose des problémes, vous trouverez de l'aide ici,
Dépanner un probléeme

Activer votre clé de sécurité

Activer votre clé de sécurité

Copyright @ 2007 - 2008 RSA Security Inc. Tous droits réservés,

Cliquer sur le lien « Activer votre clé de sécurité »

¥) Console de libre service - Activer votre clé de sécurité - Mozilla Firefox
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Self-Service Console

By Activer votre clé de sécurité

* Champ obligatoire

| Activer votre clé de sécurité

Yous devez activer votre nouvelle clé de sécurité avant de pouvair ['utiliser pour vous connecter.

1D utilisateur: v
Code d'activation: ’
Numéro de série de clé de sécurité: & OBt se trouve mon numéro de série ?

[ Annuler | OK

Copyright © 2007 - 2008 RSA Security Inc, Tous droits réservés,

Tapez votre identifiant (identifiant de messagerie)

Tapez le code d'activation que le chef d'établissement ou son délégué vous ont donné (exemple :
6t605do7)

Taper le numéro de série de la clé OTP que le chef d'établissement ou son délégué vous ont donnée.
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Ce numéro est gravé au dos de la clé (exemple:103142718)

Une fois saisie ces informations, I'écran suivant apparait :

|®
Self-Service Console

| «” Vous avez bien activé votre clé de sécurité,

Votre clé de sécurité est préte 3 étre utilisée.

[ ox B

Copyright © 2007 - 2008 RSA Security Inc. Tous droits réserveés,

L'activation de la clé est terminée, vous pouvez vous connecter a I'application.
ETAPE 2 : création du code PIN de laclé OTP
Dans votre navigation web Internet Explorer ou Firefox, tapez l'adresse :

https://www.ac-poitiers.fr puis cliquez sur le lien Intranet en haut et a droite de I'écran

cliquer sur le bouton clé OTP
saisissez votre identifiant (identifiant de messagerie)

Dans la fenétre « code PIN + code de la clé » saisissez les 6 chiffres qui s'affichent devant la clé.

' 4

acada
Puiri@ Authentifiez-vous

€ Mot de passe
P TP Gl Premiére utilisation
SRS - Si vous n'avez pas de code PIN, el
S i RN A T A I:I uniquement le code de la clé 01
" En cas de perte du code PIN
| Contactez la plateforme d'assista

au 05.49.61.66.86
Premiére connexion : activer ma

Dans I'écran suivant, saisissez votre code PIN ( 4 a 6 chiffres) puis confirmez cette saisie et enfin

guide utilisateur pour I'accés a I'application Sconet avec une clé OTP Rectorat de Poitiers/DIR Page 5/10


https://www.ac-poitiers.fr/
https://www.ac-poitiers.fr/

validez

acade
Poifi

Authentifiez-vous

Authentification de type OTP

aucode PIN, contenant de 4 4 6 caractéres: [ |

Dans I'écran suivant, attendez que le code change devant la clé et saisissez le PASSCODE c'est a
dire votre code PIN (exemple : 4576) et le nouveau chiffre qui apparait devant la clé (exemple :
768950). Le passcode a saisir sera donc: 4576768950

Cliquer sur Valider

acade
Pmn"e@ Ruthentifiez-vous

4

Lot =

« Lyl » Fru
REFUBLIQUE PRANGAISE

Authentification de type OTP

ec DUIS SalSISSez votre
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L'écran suivant apparait, vous étes connecteé :

pour I" ie de Poitiers

pilotage et sur I'ensemble du cursus scolaire...

g

La dlrecllon de la pédagogie aura la charge de coordonner I'ensemble des actions mises en oeuvre, 4 différents niveaux de

Les actualités de mon meétier

universitaires - Année scolaire

R o T & isti :les i i itaires - é i
2008-2009
= Consultez i'énquéle portant sur |a totalité des inscriptions prises dans

les formations dispensées a l'université {y compris IUT, IUP
ingénieurs, formations parameédicales, enseignement a distance, etc).

’ » Le Qlan academuque de formation 2009-2010 est en ligne
e- 3 juillet 2009 = )

Les personnels de Iacademle sont invités & consulter le plan

académigue de formation 2009-2010. A ce jour, seuls les dispositifs
Les actions de formation concernant les autres catégories de personnels seront
puhliées 4 la fin du mois d'aodt.

de formation & destination des personnels du 2nd degré sont affichés.

Sconet-absences et les téléservices

Yous vous interrogez sur le choix d'un logiciel de notes ou de saisie
des absences pour votre établissement ? Cette actualité vous
concermne ...

Chéques-vacances

Mes derniers documents administratifs

23/06/09 - Pi g
(Circulaire)
Emetteur : Madame la rectrice

pour I" ie de Poitiers

2 - Réor isation du pil
Emetteur : Madame la rectrice

(Diaporama)

05/03/09 - Admission a la retraite entre le 01/01/2010 et le
31/12/2010 (Circulaire)

Emetteur : Division des personnels d'encadrement, Atoss, retraites
et action sociale

20/02/09 - Concours administratifs, de laboratoire et infirmier(e)
§co|aire (Avis de concours-Avis d’examens)
Emetteur : Division des examens et concours

30/01/09 - Liste d'aptitude accés au grade de personnel de
direction de 2éme classe - Année 2009 (Circulaire)

Emetteur : Division des personnels d'encadrement, Atoss, retraites
et action sociale

Les 20 derniers

Io Rechercher un document

- AN,

lu ma me je ve

p: 30 1 2|3
6| T 8 9 10
13| 14 | 15 16|17
20 gl 22 23 24
27 28 29 30 31

Sicoc

|-Prof
aclell
Secourisme PSC1

Sconet Notes
Imagin
Surcotisation

Sur I'écran en bas a droite, Dans le menu « Mes applications » cliquer sur « Sconet (Acces par

OTP »,

Vous entrez a présent dans I'application Sconet :

) Accés aux Ressources de I'Education Nationale - Mozilla Firefox
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@ Assistance technique
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sa di
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e
Mes applications
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Sconet {(Acces par OTP)

/ii E' c x 1t mhttps:Hid.ac-poitiersfrIarenbj'jspj'accueil.jsp
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Blenvenue

Sconet NOTES

rne au module N

Application IMAG'IN

Service-enseighant

application arenb version 2.0 - 04 Novembre 2008 accés baemet

Pour quitter proprement I'application :

Cliquer sur le bouton « quitter « en haut et a droite
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Puis cliquer sur le bouton « Se déconnecter » une fois revenu a la page d'accueil.

ETAPE 4 : Connexion directe a I'application

vous vous étes déja connecté a I'application avec une clé OTP

Dans votre navigation web Internet Explorer ou Firefox, tapez l'adresse :

https://www.ac-poitiers.fr puis cliquez sur le lien Intranet en haut et & droite de I'écran

€D Academie de Poi s - Accueil académique - Mozilla Firefox

Marque-pag Outils 7
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Accés
> Espace pédagogiaue _

Toute l'actualité

Découverte de l'académie

Etablissements
d'enseignement

Orientation - Insertion

Offre de formation

Examens - VAE

Espace jeunes

La famille et I'Ecole

Accueil académigue

Alaune
Les resultats aux examens dans I'académie de Poitiers

Consul(ez Ies résultats aux examens : baccalauréats général, technologique, professionnel et Dipldme national du brevet (DNB).

@ Luc Chatel en visite dans l'académie de Poitiers le 9 juillet
9 juillet 200
Luc Chatel, ministre de I'Education nationale, porte-parole du Gouvernement s'est déplace jeudi 9 juillet dans la Vienne. Le ministre s'est
rendu dans un collége qui participe 4 I'opération Ecole ouverte. Aprés cette visite, le ministre a rencontré les personnels du rectorat. Il s'est
ensuite rendu & I'Ecole supérieure de 'Education nationale (Esen) afin d'échanger avec les |nspecteurs stagiaires en formation.

CE nouveau service de cours accessibles gratuiternent en liane, opéré par le centre national d'enseignement a distance, constitue la premiére
- étape de la mise en place de « l'académie en ligne ».

=4

—

? Preparer la rentrée avec les cours d'été de l'académie en ligne

Cliquer sur clé OTP
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acade
) Authentifiez-vous

Identifiant

Oups ! J'ai oublié mon identifiant €
mon mot de passe

Authentification par

Mot de passe

Dans I'écran suivant, saisissez votre identifiant (identifiant de messagerie) puis votre code PIN+le
code qui apparait devant la clé OTP

Ruthentifiez-vous

Authentification par € Mot de p

Premiére utilisation

Code PIN + code de la clé :I Si vous n'avez pas de code PIN, entrez
uniquement le code de la clé OTP.

‘

En cas de perte du code PIN
Contactez la plateforme d'assistance
au 05.49.61.66.86

Premiére connexion : activer ma clé |

F -

Vous étes maintenant connecté :
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Sur I'écran en bas a droite, Dans le menu « Mes applications » cliquer sur « Sconet (Acces par
OTP », vous entrez a présent dans I'application Sconet :

¥) Accés aux Ressources de I'Education Nationale - Mozilla Firefox
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Bienvenue S
Sconet NOTES

Acces externe au module Notes Enseignant

Application IMAG'IN

application srerb version 2.0 - 04 Novenbre 2008 accés haemet

Pour quitter proprement I'application :
Cliquer sur le bouton « quitter « en haut et a droite

Puis cliquer sur le bouton « Se déconnecter » une fois revenu a la page d'accueil.
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