Maison Des Collégiens Claude Monet de Cerizay

Réglement Intérieur

1 Champ

Le reglement intérieur complete les statuts de la Maison Des Collégiens Claude Monet de Cerizay (MDCCM), il ne
saurait y déroger.

2 Réunion du Conseil d'Administration (CA)

Convocation : les membres du conseil sont convoqués par mail avec accusé de réception au moins 15 jours avant la
réunion.

La convocation porte l'ordre du jour, le lieu, la date et I'heure. Tout membre du conseil qui, sans motif valable, n'aura
pas assiste a trois réunions consécutives pourra étre considéré comme démissionnaire.

Ordre du jour : le bureau decide de l'ordre du jour de la réunion. Tout administrateur qui souhaite qu'un sujet soit inscrit
a l'ordre du jour doit en avertir le secrétaire 48h avant la réunion et il sera traité dans les questions diverses. :

Vote : les votes se font @ main levée, a moins qu'un administrateur ne demande, avant le vote, l'usage de bulletins
-secrets. Il n'est pas admis de vote par correspondance., Il est possible de donner procuration écrite a un autre :
administrateur. Atcun membre ne peut avoir plus de deux procurations.

‘Quorum : le CA peut valablement délibéfer quelque soit le nombre de membres présents.

Procés verbaux (PV) : le secrétaire (ou le secrétaire adjoint s'il existe) rédige le PV de la réunion. A défaut, un
secrétaire de seéance est désigné en début de réunion. Le projet de PV sera envoyé a tous les administrateurs dans
les trois semaines suivant la réunion. Tout membre doit faire connaitre ses objections par écrit au Président ou au
Secrétaire, au plus tot. Le PV est définitivement approuvé par mail dans le mois qui suit. Il doit alors étre signé par le
President et le Secrétaire. Il est archivé sur une clé USB a leffigie de I'établissement.

Reéunions : pour permettre la présence des membres investis au CA, indisponibles pour raisons professionnelles sur le
temps scoiaire, le lieu de réunion pourrait étre proposé hors du siége sociai et du temps scolaire.

3 Comptes et engagements de dépenses

Le trésorier a la responsabilité de tenir & jour les différents documents comptables et comptes de I'association. I
appartient au bureau d'engager les dépenses de I'Association.
La tenue des comptes est faite conformément aux régles usuelles. Ainsi, tous les mouvements comptables sont
reportés par ordre chronologique dans un registre informatique appelé « le grand livre ».
Les écritures comptables sont tenues pour permettre :

» la maitrise au jour le jour de la trésorerie en suivant les disponibilités et en effectuant les rapprochements

bancaires,

= l'analyse a tout moment et poste par poste de I'état de la consommation du budget,

¢ la présentation écrite et détaillée, des dépenses et recettes liées a toute manifestation.
Les dépenses seront payées par le bureau (par virement, chéque ou espéces) sur présentation de leurs justificatifs.
Les recettes pergues en espéces sont déposées sur un compte au nom de I'association dans les meilleurs délais sous
la responsabilité de la personne a qui elles ont &té remises.
La Maison Des Collégiens Claude Monet met a disposition un modéle type de demande de subvention que les
solliciteurs sont chargés de renseigner et de remettre aux membres du bureau par voie informatigue ou papier. Le
formulaire devra étre entierement complété par un adulte responsable du projet et la demande de financement devra
contenir toutes les pieces jointes demandées (notamment pour obtenir une aide concernant les sorties et voyages
scolaires). :

4 Biens de I'association

Certains matériels, propriété de I'association, notamment informatiques, peuvent étre installés au domicile de
membres de I'Association en fonction des taches assurées. Ces membres s'engagent, par le fait méme de recevoir ce
matériel, 4 le retourner au siége de ['association a la premiére demande du conseil d'administration.

5 Les actions de la Maison Des Collégiens Claude Monet

e la gestion des commandes, des autorisations et des prises de vues des photos de classes et individuelles
annuelles.

® la vente, 1a préparation et la distribution de poches de fournitures scolaires constituées sur demande du corps

enseignant. /UR O@
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propositions d’atelier ou club sur les pauses méridiennes ou sur le temps péri éducatif.
possibilité de fréquenter le foyer ol se trouve du matériel propriéte de la Maison Des Collégiens Claude
Monet.
e toute démarche menée au nom de la MDCCM pour financer les projets sera la bienvenue. L'intégralité des
bénéfices sera reversée a la Maison Des Collégiens Claude Monet.
e Des actions pourront étre menées en partenariat avec d’autres associations et les bénéfices partagés selon le
contrat édité.
Il est rappelé que la Maison Des Coliégiens Claude Monet a pour vocation de promouvoir des activités péri éducatives,
culturelles et artistiques au sein du collége G. Clemenceau et ne saurait se réduire & une coopérative financiere qui
donne et recoit simplement de I'argent sans contribuer a dynamiser et animer la vie du college.

6 Assemblées Générales Ordinaires (AGO)

Ordre du jour : l'ordre du jour est arréte selon 2 modalités :

- par décision en réunion du CA

- par un vote a la majorité, par mail, de 'ensemble des membres du CA sur proposition du bureau.
|| comporte obligatoirement 'approbation des rapports d'activité et financier (compte de résultat et budget prévisionnel)
établis 'de septembre & septembre I'année suivante, ainsi que I'élection de membres au CA et tous les points sur
lesquels un vote sera organisé. Tout membre de I'association peut demander l'inscription d'un point a F'ordre du jour.

Convocation : les convocations sont transmises par publication au moins 15 jours avant I'assemblée a tous les
membres (rappel . n'ont droit de vote que les membres actifs). La convocation contient l'ordre du jour, le lieu, la date et

Fheure.
Les piéces sur lesquelles un vote sera demandé seront présentées a 'AGO.

Vote a FAGO : les votes se font & main levée sauf si un membre de I'AG ayant droit de vote demande au prealable un
vote a bulletin secret manuscrit. La liste des votants, avec leur émargement, sera élaborée de fagon manuscrite. En
présence des deux représentants légaux, seul le parent responsable 1 est habilite a voter.

Vote par correspondance : une personne désirant voter par correspondance peut le faire en remettant un courrier au
président au plus tard la veille du vote. Ce vote sera pris en compte par les assesseurs charges du décompte des
VOIX.

Rédaction du PV : le secrétaire du conseil sortant, a défaut le secrétaire adjoint s'il existe ou, a défaut une personne
désignée par le président rédige le PV. Ce PV sera archivé sur la clé USB avec le scan de la feuille d'émargement des
membres ayant droit de vote ou représentés ainsi que les procurations et les piéces comptables.

Validation de Réglement Intérieur : le Rl peut-étre modifié et validé pour application immédiate en CA mais doit étre
inscrit a 'ordre du jour et validé a la prochaine AGO.

7 Assemblée Générale Extraordinaire (AGE)

Une AGE peut étre convoquée pour statuer sur I'évolution des statuts. La majorité des 2/3 des votes exprimés est

requise pour modifier les statuts.

L'AGE doit comporter 1/4 au moins de ses membres, présents ou représentés (par procuration ou vote par
correspondance). Si cette proportion n'est pas atteinte, une AGE est convoquée a nouveau dans I'heure qui suit. Elle
délibére alors valablement quel que soit le nombre de membres présents ou representés.

8 Mission des responsables de I'association

Disposition générale : la politique générale de I'association est définie par le conseil d'administration, dans la limite des
décisions de I'assemblée générale ordinaire. Les membres du CA appliquent cette politique. Les dispositions ci-
dessous s'inscrivent dans ce cadre. Toutes les fonctions du CA.et des Commissions sont bénévoles, nonobstant le
remboursement des frais évoqués dans les statuts. Chacun des membres du CA et des Commissions s'astreint & un
devoir de confidentialité, de réserve et veille & préserver, promouvoir les valeurs et limage de l'association, en
particulier quand il est mandaté pour parler au nom de I'association.

Le président : le président anime et coordonne les activites de I'association. I pilote la communication de l'association.
Il garantit la confidentialité des fichiers d'adresse des membres de l'association. Il organise les réunions du conseil
d'administration et des assemblées générales. Il représente l'association dans tous les actes de la vie civile, il a qualité
pour agir en justice au nom de I'association. Il passe les contrats au nom de l'association, les copies sont archivées
sur la clé USB. |l est responsable des relations avec le College G. Clemenceau.

Le-Président peut déléguer une ou des fonctions & un membre de I'association.

£n cas dempéchement, le vice président assure lintéfim et a pleine délégation. Le président reprend ses
responsabilités dés la fin de son indisponibilité. A défaut, le CA nomme un président par intérim.

o

Réglement Intérieur Maison Des Collégiens Claude Monet de Cerizay ---—-- Version du 14 février 2017 2



Le trésorier : le trésorier est chargé, outre les missions visées & I'article 3, de la gestion du patrimoine de I'association.
Il gére, avec une prudence de pére de famille, les fonds de I'association en assurant la fructification des disponibilités.
Il honore les engagements de I'association aprés avoir vérifié qu'ils sont autorisés. Il rend compte réeguliérement au
bureau de la situation comptable et budgétaire et fait un point & chaque réunion du CA. Il tient a jour les piéces
comptables, linventaire des biens de l'association et établit annuellement un rapport financier et un budget
prévisionnel. Il archive les documents comptables sur la clé USB de I'association, a la fin de chaque exercice
comptable.

Le secrétaire : le secrétaire est chargé de la tenue du livre de vie de I'association, document qui retrace les réunions
officielles de l'association. Il rédige les PV et prépare les convocations. Il est responsable du bon classement de ces
documents. Il est le gardien des documents de référence de I'association (statuts, réglement intérieur, liste des
administrateurs et des membres...), a I'exception de la comptabilité. Il prépare le rapport annuel d'activités.

9 Conseil d’Administration (CA)

Nombre d'administrateurs : le CA comprend au minimum 3 membres, qui constituent le bureau.

Mandat : les mandats sont de un an et indéfiniment renouvelables.

Candidature : toute personne désirant poser sa candidature devra en aviser le président aprés la publication de la
convocation a 'AGO ou suite a un appel a candidature. Pour postuler, il faut étre membre a Jjour de sa cotisation le soir
de I'élection. Sous peine de non éligibilité, un candidat doit se présenter en personne devant I'assemblée générale le
jour de I'élection, sauf empéchement majeur.

CA des éléves : il pourra étre constitué un CA des éléves (se référer a Iarticle 11 du présent réglement)

10 Election des représentants éléves

Les représentants éléves sont élus par leurs pairs de la méme fagon que les délégués de classe a raison d'un ou deux
éléves maximum par classe afin d'obtenir une représentation cohérente. A défaut de candidat dans les classes, les
membres du bureau seront élus parmi les délégués, comme pour les représentants des délegues au CA du collége
(super délégué). lls doivent communiquer les informations de la Maison Des Collégiens a leurs camarades et faire part
au bureau adulte des propositions des éléves concernant l'association et leur demande de participation financiére.

Un tutorat sera établi entre les mémes postes adulte et enfant des deux CA.

Chaque éléve, membre de droit de la MDCCM, a le droit de vote--

11 Le Conseil d’Administration éléve

CA des eleves : il pourra étre constitué un CA des membres de droit dont la composition devra étre de trois éléves
minimum. |l serait plus représentatif en ayant un, voire deux éléves maximum par classe.

Candidature : tout éléve souhaitant se porter candidat doit informer par écrit ou voie orale un membre du bureau
adulte de la Maison Des Collégiens Claude Monet. Les mandats sont de un an, renouvelables tant que féeléve est
scolarisé dans le collége G. Clemenceau.

Constitution d’un bureau : le CA devra se doter d'un bureau (idem CA adulte) qui sera chargé d'échanger avec le CA
adulte des décisions du CA éléve, il pourra étre représenté a 'AGO adulte ou faire la sienne sur le temps scolaire.

Réunion du CA éléve : il peut se réunir quand son bureau le souhaite ou sur demande de la majorité de ses membres
ou du bureau adulte de la Maison Des Collégiens Claude Monet, en présence d'un ou plusieurs membres du CA
adulte.

Convocation pour un CA ou AGO : par affichage dans le panneau MDCCM

12 Commissions

Les CA peuvent constituer des commissions permanentes ou temporaires pour assumer certaines taches. Les
responsables de ces commissions doivent étre membres d’'un CA. Les autres membres sont choisis librement parmi
les membres actifs et de droits de I'association.

Chaque adulte responsable d'une commission devra tenir une fiche relatant les démarches de préparation et de
réalisation de la manifestation/activité. Pour les commissions enfant, une tutelle adulte sera nommée.

[
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13 Conventions intervenants

Une convention sera signée entre la MDCCM représentée par son président, et 'intervenant bénévole.

Seront notifiés :
e les articles 1-, 2 et 4 des statuts,
¢« le but de lintervention,
e [es missions du bénévole,
s les besoins pour 'intervention (matériel et immobilier)
e les modalités et le calendrier d’intervention.

Pour la réalisation de projets, la MDCCM pourra signer une convention ou tout autre document nécessaire a la
production d’intermittents du spectacle, ou avec d’autres associations, pour le réglement de leurs prestations.

14 Adhésions

L'appel & cotisation sera distribué avec la liasse des documents administratifs d'inscription ou de réinscription du

collége.
L'appel & cotisation des adultes de I'établissement sera distribué a la rentrée, a charge pour chaque adulte de remettre

son coupaon et son réglement sous enveloppe dans la boite aux lettres de la Maison Des Collégiens.

L e tarif fixé pour I'année scolaire est de : :
e 8€ pour un enfant, 12€ pour deux et 16€ pour trois ; 'adhésion est attribuée au responsable légal 1,

e 8€ par adulte de 'établissement

Il sera demandé aux professeurs principaux de récupérer le coupon et le réglement des éléves dans les poches
zippés prévues a cet effet et propriété de la Maison Des Collégiens Claude Monet.

15 Fichiers membres actifs et de droits

Le fichier des membres actifs est tenu par la MDCCM au jour le jour, en fonction des adhésions enregistrées. Ce
fichier reste confidentiel et propriété de I'association.

La MDCCM se doit de demander & 'administration du coliége le fichier des membres de droit et de leur représentant
Iégal 1 ainsi que les étiquettes pour tout besoin de publipostage.

Pour le suivi des différentes actions, I'administration du collége pourra remettre, en fichier numérique, les listings & jour
des classes.

16 Assurance

L’association est tenue de souscrire un contrat d’assurance pour une responsabilité civile et une protection juridique
de chacun des membres et des biens utilisés lors des activités. Le CA se donne l'autorisation de changer de
compagnie d'assurance sur sa seule décision afin de permetire une meilleure couverture de fous les membres et

bénévoles.

17 les Publications

Les publications de la MDCCM photocopiées au collége le seront au tarif de 10cts d'euros en format A3 et A4. (un
passage = une copie). Un compte est ouvert sur deux copieurs, son code est confidentiel et transmis de vive voie
entre les membres adultes des CA ou des commissions. Le nombre de copies programmeé est variable en fonction de
nos besoins annuels, ia demande est a exprimer auprés de la gestionnaire de I’établissement La facturation sera

trimestrielle.
Il est nécessaire que le trésorier soit informe, pour suivre [a facturation et le décompte des copies, de tout usage de ce

compte.
Si tarif préférentiel & 'exterieur, ia MDCCM se donne le droit de faire appel a un autre prestataire de service.

18 Site internet / lien internet [ Panneau d'affichage

Un onglet ‘Maison Des Collégiens Claude Monet’ sera inscrit sur le site du collége G. Clemenceau de Cerizay dans les
« informations pour les parents d'éléves et éléves ». |l doit contenir les statuts actualisés, le R, 1a liste des membres
du CA, éventuellement les résumés de PV de CA et les différents rapports d'activités. Les différentes activités ou clubs
proposés seront mis a jour regulierement ainsi que la publication des actions mises en place par la MDCCM.

Le"site doit étre mis a jour a la demande du CA selon la maquette remise par 'un des membres du bureau et sous la

responsabilité du chef d’établissement, par I'administrateur de I'onglet.
/zzzjz\éf"

Un panneau d’'affichage sera mis a jour dans le hall ou le préau avec les mémes informations.
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