. Stage d'observation

cﬁ‘\( en milieu professionnel

JUlES
VERNE

Du 28 novembre au 2 décembre 2011

Objectifs du stage en entreprise

- Découvrir le mode du travail et de I'entreprise
- Trouver ou consolider votre projet d'orientation

- Utiliser vos acquis scolaires

Aide au suivi du stage d'observation et a la préparation du rapport

Les documents composant ce dossier vont vous aider dans le suivi du stage,

I'élaboration du rapport et la préparation de la soutenance orale.

La fiche d'évaluation est a remettre, dés le début du stage, a la personne qui vous

prend en charge et a reprendre a la fin pour €tre jointe a votre rapport.
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Quelgues; conseils a suivre pendant: votre stage

- Connditre et respecter les horaires

- Choisir une tenue correcte et adaptée

- S'intéresser, poser des questions

- Observer et noter les renseignements au fur et a mesure

- Faire une synthése de la journée chaque soir

A la fin du stage, remercier I'entreprise et les personnes qui vous ont

consacré du temps.

Bon stage !!
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Composition du rapport de stage

Page 1: « Page de garde » libre
o nom, prénom, classe de I'éleve
o date du stage
o nom du responsable pendant le stage
o nom de l'entreprise, son adresse, son numéro de téléphone, son

activité principale
o éventuellement, le logo, une photo de I'entreprise.......

Page 2 : « Recherche du stage » a rédiger
Pages 3/4: «Présentation de L'Entreprise» a compléter
Page 5 : « Présentation d'un métier » a compléter
Page 6 : « Compte-rendu journalier du stage » a compléter
Page 7 : « Impressions sur le stage » a rédiger
Page 8 : « Questionnaire pour les parents »

Page 9 : « Evaluation du stagiaire par le responsable du stage »

Pages annexes : Pour illustrer vos propos, vous pouvez joindre des documents, des

croquis, des photos, ... utiles a la compréhension du stage.
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Rapport de stage

Le rapport de stage doit étre :
- clair, précis et complet

- rédigé avec soin : il peut tre écrit a la main ou tapé a l'ordinateur.

Les pages seront classées dans l'ordre donné par la « composition de votre rapport

de stage ».

En lisant votre compte-rendu, les lecteurs (professeurs, parents, ......) doivent étre
en mesure de :

- prendre connaissance de |'établissement qui vous a accueilli(e),

- comprendre les raisons de votre choix

- savoir quel(s) métier(s) vous avez découvert(s)

- connditre vos conclusions sur le stage, l'incidence de ce stage sur votre projet

d'orientation

Le rapport écrit du stage sera pris en compte pour I'évaluation finale :
- rapport écrit : 5 points

- soutenance orale : 15 points

Il devra étre remis au professeur principal le plus t6t possible aprés votre retour au

colléege. Date limite & ..o,
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Avant e stage

* Pourquoi avez-vous choisi ce stage ?

* Qui a pris contact ? Pourquoi ? Comment ? (courrier, téléphone, déplacement,

)

* Quelles difficultés avez-vous rencontrées pour trouver ce stage ?

* Remarques
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Pr¢sentation de I'entreprise

Dénomination sociale ou

nom de l'entreprise

Adresse du siege social

Site Internet

Adresse du lieu de stage

(si différent)

Forme  juridiqgue de
I'entreprise ou de la

structure

SA SARL SNC
Associative Administration

Autre a préciser :

EURL

Société civile

Secteur d'activité

Primaire Secondaire

Tertiaire

Activité principale

Que produit-elle ?

Que vend-elle ?

Qui sont ses clients ?

ses fournisseurs ?
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Comment l'entreprise se

fait-elle conndttre ?

Nombre de salariés

Moyenne d'dge

Horaires

Risques liés a
I'entreprise : (inventorier
et illustrer ces risques

par des exemples)

Identification et rdle
des dispositifs et
systémes de sécurité

existants

Existe-t-il un réglement

intérieur ?

Que contient-il ?

Les partenaires de
I'entreprise : Comptable,
Banques, Administration,

Communication, autres, ...
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Netr

Matiéres scolaires utiles
pour ce métier :

Compétences
nécessaires :

...........................

...........................

Durée des

Salaire vacances

mensuel annuelles : ...

moyen brut
4 Nombre de

............. RTT :
Avantages de ce métier Inconvénients de ce métier
N L
2 e 2 e
S e S e
S S
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Compte-rendu journalier

ce que vous avez vu, fait, appris dans

I'entreprise

les difficultés que vous

avez rencontrées

1°" jour

2°™ jour

3™ jour
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ce que vous avez vu, fait, appris dans

I'entreprise

les difficultés que vous

avez rencontrées

4éme jour

5°M€ jour
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[mpressions sur e stage

Rédiger correctement un paragraphe au minimum d'une page, manuscrit ou
dactylographié, répondant aux consignes ci-dessous mais sans les reprendre mot a

mot.

* Ce que vous attendiez-vous du stage s'est-il réalisé ? Pourquoi ?

* Le stage a-t-il apporté des modifications dans votre choix d'orientation ?
Pourquoi ?

* Le stage a-t-il changé votre opinion initiale sur la vie professionnelle ? En
quoi ?

* Le fait d'aller dans une entreprise vous a-t-il paru difficile ? Pourquoi ?

* En conclusion : votre avis personnel sur ce stage, ce que vous avez apprécié

ou pas, pourquoi ?
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Fyaliation du stagiaire

Qu'avez-vous pensé du stagiaire ? (assiduité, tenue, comportement, intéréf,
motivation, ....)

Jugez-vous I'expérience intéressante ? (pour vous ? pour le stagiaire ?) Pourquoi ?

Avez-vous des remarques a faire ? (durée et date du stage, connaissances préalables
souhaitées, .....)

Auriez-vous des conseils a donner au jeune pour sa formation ? Si oui, lesquels ?

Seriez-vous prét(e) a reprendre un stagiaire ? Dans quelles conditions ?

Remarques :

Le collége tient a vous remercier de votre collaboration et de I'accueil réservé a
I'un(e) de nos éléves.

College Jules Verne — Stage 3°™ —2011/2012
Page 12 sur 13



Questionnaire pour les parents

Votre enfant vient de terminer son stage de découverte. Afin de nous aider a
faire le bilan de cette expérience, nous vous demandons de bien vouloir répondre

a ce questionnaire et vous en remercions.

Votre enfant a-t-il manifesté de l'intérét pour les activités proposées ?

Oui Non

Avez-vous eu I'occasion de discuter avec lui de ses journées en entreprise ?

Oui Non

Avez-vous constaté un changement dans ses représentations de la vie en

entreprise ? Oui Non

Pensez-vous que cela a modifié ou renforcé son choix professionnel ?
Oui Non

Pouvez-vous expliquer comment ?
En tant que parents, trouvez-vous intéressant de proposer un stage en entreprise
a un éléve de 3°™ ? Oui Non

Pourquoi ?

Remarques :
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