GUIDE D’ACCOMPAGNEMENT DES FAMILLES
LORS DE LA PHASE PROVISOIRE DE LA PROCEDURE D’ORIENTATION

Dans le cadre de la campagne d’orientation 2020-2021, le téléservice Orientation est proposé
aux parents des éléves de 3e. Ce guide présente le déroulement de la saisie des intentions
provisoires et de I’accusé de réception des avis du conseil de classe. Merci de suivre toutes les
indications données.
L’établissement reste a la disposition des familles éprouvant des difficultés dans cette
démarche.

1. CONNEXION AU TELESERVICE
Le téléservice est accessible par le portail Scolarité Services. La connexion se fait au moyen
de votre compte Educonnect :

- Le compte d’un représentant légal permet de saisir les intentions provisoires et
d’accuser réception de 1’avis donné par le conseil de classe ;

- Le compte d’un éléve permet uniquement de consulter les saisies effectuées par le
représentant légal.
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2. SAISIE DES INTENTIONS PROVISOIRES
Un seul des représentants 1égaux de 1’éleve peut effectuer la saisie des intentions provisoires :

- Vous devez saisir au moins | intention ;

- Vous pouvez saisir jusqu’a 3 intentions (2" générale et technologique ou 2" STHR,
2 professionnelle, 1°° année de CAP) ;

- Lerang détermine I’ordre de préférence ;

- Les intentions peuvent étre modifices jusqu’a la fermeture du téléservice 48 heures
avant les conseils de classe.
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Veuillez corriger le formulaire avant de valider vos choix.

Cette procédure de dislogue ne s‘applique pas au redoublement exceptionnel décidé par le chef
d'établissement, nl aux parcours particuliers hors systéme éducatif (services médicalisés, sociaux..) pour
Ilesquels une procédure spécifique existe par ailleurs. Si vous étes dans une de ces situations, veulllez
contacter le chef d'établissement.

24 générale et technologique ou 2¢¢ STHR

o Intentions provisoires Choix définitifs Décision

Deuxiéme frimestre ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / intention(s)
d'orientation.

Vous devez obligatoirement saisir une infention. Vous pouvez en saisir jusqu'a trois. Leur ordre d'affichage
correspond 2 voire ordre de préférence

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1

® 2de générale et technologique ou 2de STHR Q

O 2de professionnelle STHR : Sciences et Technologies de 'Hotellerie et de la

Restauration

O 1re année de CAP

AJOUTER UNE INTENTION |



Voie professionnelle

Si le représentant légal coche 29 professionnelle ou 1® année de CAP, et si le paramé-
trage académique l'a autorisé, il peut indiquer le métier ou la formation qui intéresse
I'eleve. Il s'agit d'un champ libre dans lequel il peut noter ce qu'il souhaite. Cela permet
a |'établissement d’avoir des précisions sur le projet d’orientation de I'éléve, mais il
n‘est pas nécessaire pour les familles de connaitre parfaitement l'intitulé des spéciali-
tés professionnelles ou des familles de métiers.

Le représentant a la possibilité de cocher le statut envisagé pour la formation profes-
sionnelle souhaitée : statut scolaire et/ou statut d’apprenti.

o Intentions provisoires Choix définitifs Décision

Deuxiéme trimestre ou premier semestre © DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation.

Vous devez obligateirement saisir une intention. Vous pouvez en saisir jusqu'a frois_Leur ordre d'affichage
correspond & votre ordre de préférence.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1
O 2de générale et technologique Qu g R €
) Vous trouverez des informations sur les métiers et les formations sur
©2de professionnelle le site de 'Onisep (hitp://www p.fr), et dans le guide « Aprés la
O 1re année de CAP 3e » distribué par votre établissement.

O Sous statut scolaire @& [CISous statut d'apprenti €

AJOUTER UNE INTENTION

o Intentions provisores Choix definitifs Décision

Deuxiéme fimesire ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation

Vous devez obligatoirement saisir une infention. Vous pouvez en saisir jusqu'a trois. Leur ordre d'affichage
correspond & votre ordre de préiérence

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1

O 2de générale et technolegique ou 2de STHR @

O 2de professionnelle

Votre enfant devient apprenti et est considéré comme un salarié

®1re année de CAP avec un confrat de travail. Son temps de formation est partagé entre

un centre de formation d’apprentis (CFA) et une entreprise. Votre
enfant doit dés maintenant se metire a la recherche d'un employeur.
Il peut étre accompagné dans cetle démarche par le CFA.

Vous pouvez préciser le métier

(] Sous statut scolaire &)

[Sous statut d'apprenti €

Votre enfant reste éléve ; il suit des enseignements généraux et
professionnels au lycée professionnel ; il effectue des périodes de

formation (stages) en entreprise de plusieurs semaines durant son
cursus de formation.




3. VALIDATION DES INTENTIONS PROVISOIRES

Un récapitulatif est affiché aprés la validation de la saisie des intentions provisoires.

o Intentions provisoires . Choix définitifs Décision

Deuxiéeme trimestre ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1: 1re année de CAP

Métier ou formation - Ebéniste

Sous statut scolaire

Intention 2 : 2de professionnelle

Métier ou formation : Menuisier, charpentier

Sous statut scolaire

Vos intentions ont bien été validées. Un e-mail de confirmation va vous é&tre envoyg, si une adresse
électronique valide est indiquée dans votre fiche de renseignements. Si ce n'est pas le cas, vous pouvez la
compléter & partir du portail Scolarité Services. Vous pouvez modifier vos demandes d'orientation jusqu'a la

fermeture du service.
MODIFIER

Seul le représentant ayant saisi les intentions peut apporter des modifications. Les intentions
saisies sont en consultation pour I’autre représentant légal et I’éléve.

Un mail récapitulatif est envoyé aux deux représentants légaux, lorsque celui qui a effectué ou
modifié la saisie se déconnecte de sa session.

Si le représentant légal ne valide pas les intentions saisies, celles-ci ne seront pas
enregistrées : il n'y aura pas de mails récapitulatifs ni de synchronisation avec
Siécle Orientation.



Mail regu par le représentant légal qui a effectué/modifié la saisie

oviet: TORNTATION] $atsie S68 intenticns orowssired Tanentation
Bonjour
Suite 4 la démarche que vous aver effectuée en ligne le 08/10/2020 4 12'43 39 nous vous confirmons par cel email que votre (vos) i ) (s) a {(onf) bien d1é gistrée(s) pour

Iéibve prénom NOM
En voici le récapitulatif

« Intention 1 1re annés de CAP
Mélier cu formation - Ebénisla
Sous statul scolaire
« Intention 2 2de professionnelle
Métier ou formalion  Menuisier, charpenter

Sous statut scolaira
Vous pouvez encore faire des medifications jusqu'd la fermeture du service Onentation (date qui vous a éié tansmise par volre élablissement)

Bien cordialement,

Coardonnées de I'établissement

Mail requ par le représentant légal qui n’a pas effectué la saisie

Otz [OSENIATION Saie drs intuntions srovhskes d orimlation FT T
Prénom NOM du représentant
Bonjour, " ESS = B
qui a saisi les intentions
Suile & la démarche effectués en ligne le 0BM/2020 4 12 43.30 par neus vous informons par cel email que les) intention(s) provisoire(s) a (ont) bien été
| enregistrée(s) pourleléve Prénom NOM

| En voidi le récapitulatif

+ Intention 1 1re année de CAP
Métier ou formation . Ebéniste
Seus statut scolaite

Intention 2 2de professionnalle

Métier ou fonmation  Menuisier charpentier

Scus slatut scolaire

il est possible d'apporter des modifications jusqu'a la fermeture du senace Onentation {dale qui vous a élé fransmise par volre étabilhssement), en vous rapprochant du responsable qui a saisi la
le chef d'élabi

demande. En cas de désaccerd, veuillez contacter =

Bien cordialement,

Coordonnées de I'établissement

4. CONSULTATION ET ACCUSE DE RECEPTION DE 1.’AVIS PROVISOIRE
DU CONSEIL DE CLASSE

Le téléservice sera fermé 48 heures avant le début des conseils de classe, afin d’avoir les
derniéres intentions des familles pour la tenue des conseils de classe.

La réouverture du téléservice se fera apres la tenue des conseils de classe.



o intentions provisoires Choix definitifs Décision

Deuxiéme trimestre ou premier semestra - AVIS PROVISOIRE(S) D'ORIENTATION
Vous devez en accuser réception en cochant la case prévue 3 cet effet puis en validant
Le conseil de classe répond au(x) demande(s) des représentants légaux :

Cet avis ne constitue en aucun cas une décision d'orientation. Il doit vous permettre de poursuivre la
réflexion sur le projet de formation de votre enfant avant de formuler des choix définitifs au 3@ trimestre /
2d semestre.

Intention 1: 1re année de CAP Avis favorable

Métier ou formatton demandé : Ebéniste
Statut scolaire demandé

Intention 2 : 2de professionnelle Avis favorable

Métier ou farmation demandé - Menuisier, charpentier
Statut scolaire demandé

Recommandation du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par
les représentants légaux :

| 2de générale et technologique ou 2de STHR |

Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et
recommandations :

Sans objet.

[_]rai bien pris connaissance de [avis provisoire d'orientation du conseil de classe.

Si je souhaite discuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le professeur VALIDER
principal ou le chef d'établissement

Si vous quittez la page sans accuser réception, une fenétre pop-up s’ouvre pour ’avertir :

Vious n'avez pas validé I'accusé de réception, tes-vous sir de vouloir quitter cette page 7

I OK ] [ Annuler




o intentions provisoires “Choix définitifs Décision

Deuxieme trimestre ou premier semestre : AVIS PROVISOIRE(S) D'ORIENTATION.
Le conseil de classe répond au(x) demande(s) des représentants légaux :
Cet avis ne constitue en aucun cas une décision_dorientation. Il doit vous permettre de poursuivre la

réflexion sur le projet de formation de votre enfant avant de formuler des choix définitifs au 3é trimestre /
2d semestre.

Intention1: 1re année de CAP Avis favorable

Métier ou formation demandé : Ebéniste
Statut scolaire demandé

Intention 2 : 2de professionnelle Avis favorable

Métier ou formation demandé : Menuisier, charpentier
Statut scolaire demandé

Recommandation du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par
les représentants légaux :

2de générale et technologique ou 2de STHR

Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et
recommandations :

Sans objet.

Vous avez pris connaissance et accusé réception de I'avis provisoire du conseil de classe le 16/10.




CONNEXTION DES ELEVES

Ecran de consultation des intentions provisoires

o Intenfions provisoires Choix définilifs Décision

Deuxiéme trimestre ou premier semestre - DEMANDE(S) DES REPRESENTANTS LEGAUX / Intention(s)
d'orientation.

Nous souhaitons pour la rentrée prochaine :

Intention 1: 1re année de CAP

Métier ou formation = Ebéniste

Sous siatut scolaire

Intention 2 : 2de professionnelle

Métier ou formation - Menuisier, champentier

Sous statut scolaire

Vous pouvez encore faire des modifications jusqu'a la fermeture du service.

MODIFIER

I La saisie doit étre effectuée par un responsable légal.

Ecrans de consultation et d’accusé de réception de l'avis du cons
de classe

° Intentions provisoires Choix défritifs Décislon

Deuxiéme trimestre ou premier semestre - AVIS PROVISOIRE{S) D'ORIENTATION
Vous devez en accuser réception en cochant Ia case prévue & cet effet puls en validant.
Le conseil de classe répond au(x) demande(s) des représentants légaux :

Cet avis ne constitue en aucun cas une décision dorientation. Il doit vous permettre de poursuivre la
réflexion sur le projet de formation de votre enfant avant de formuler des choix définitifs au 3& trimestre /

2d semestre.

Intention 1: 1re année de CAP Avis favorable

Métier ou formation demandé : Ebéniste
Statut scolaire demandé

Intention 2: 2de professionnelle Avis favorable

Métier ou formation demandé : Menulsier, charpentier
Statut scolaire demandé

Recommandation du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par
les représentants légaux :

2de générale et technologique ou 2de STHR

Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et
recommandations :

Sans objfet

Jai bien pris connaissance de l'avis provisoire d'orientation du conseil de classe.

Sl je souhaite discuter de cet avis provisoire, je prends contact avec le professeur VALIDER
principal ou le chef d'établissement

Seul un responsable légal peut accuser réception des avis provisoires.




Choix définitifs Décision

o Intentions provisoires

Deuxiéme trimestre ou premier semestre : AVIS PROVISOIRE(S) D'ORIENTATION.
Le conseil de classe répond au(x) demande(s) des représentants légaux :
Cet avis ne constitue en aucun cas une décision d'orientation. 1l doit vous permettre de poursuivre la

réflexion sur le projet de formation de votre enfant avant de formuler des choix définitifs au 3& trimestre /
2d semestre.

Intention 1: 1re année de CAP Avis favorable

Métier ou formation demandé : Ebéniste
Statut scolaire demandé

Intention 2: 2de professionnelle Avis favorable

Métier ou formation demandé : Menuisier, charpentier
Statut scolaire demandé

Recommandation du conseil de classe pour une voie d'orientation non demandée par
les représentants légaux :

2de générale et technologique ou 2de STHR

Motivations du conseil de classe concernant le ou les avis défavorables ou réservés et
recommandations :

Sans objet

Un responsable a pris connaissance et accusé réception de I'avis provisoire du conseil de classe le
16/10.




